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ALLEGATO 2 ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE
FORMULARIO PROGETTI FSE+

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https://web.regione.toscana.it/fse3/ con I'utilizzo di una
Carta nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria della Regione
Toscana), Carta di Identita Elettronica-CIE, oppure con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid.

Se un soggetto non ¢ registrato ¢ necessario effettuare un primo accesso ¢ compilare la form che si presenta
indicando la tipologia di accesso (Ente di appartenenza) e la denominazione dell’Ente.

I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una candidatura tramite il
"Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link

Come prima cosa ¢ necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare quello
d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

Utente: GBRLTTE4T4311550 (iiv-2) Profilo:

Progetti || Intervant individusli | Attivita | Rilevazione spesa | Allievi/Destinatari | Docenti | Enti || Profili | Tabelle | Help | Logout

Sistema Informativa del Fondo Sociale Europeo Altra Funzionalits
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Home Utente: CPANGL76C58C4154 - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progeti ‘

ALTRE FUNZIONALTTA'
Sistemalnformafivo FSE -» Sistema informativo FSE.
FORMULARLO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

L'applicazions "Formulario di presentazione proget FSE” permetie ai sogget pubblici e privat 13 presentazione le proprie richieste di partecipazione ai bandi regional. Inserendo e informazioni relative al progeto presentato, alle athita collagate, al piano economico finanziario previsto e a quanto richies
I farrnularie or-ing & composto davarie sezioni:

+ - Dati Idenificatii del Progefto.
+ - Soggett coinvalt nella realizzazione del progetto.
+ -Necrrizinne dal pranafin

Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’avviso procedere alla compilazione on line del
formulario, cliccando sulla relativa icona.

Home et CPANGLTGCRCASA- L2 Consta BandiPresenta Poget
Ficerca Bandi
Parateli Ricerea
Responsacls o Aty 0ganmolremed it y
Oogeto R e e o et -
A PAD Tif y

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1. Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di sintesi del
progetto: il titolo, il soggetto proponente, I’eventuale partenariato (ATI/ATS/rete-contratto/altra forma) o
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presenza di consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la descrizione sintetica, i destinatari, il monte orario, il
costo ed il finanziamento.

Si segnala che per “area territoriale” in questa sezione si intende la sede principale dell’Impresa
interessata dalla formazione.

2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono richiesti
i dati di dettaglio per tutti i soggetti coinvolti, (soggetto proponente, soggetto partner, ATI/ATS/Rete-
Contratto/Altro Partenariato o soggetto delegato) che sono stati individuati nella parte precedente. Per
ognuno, oltre alle informazioni anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita in
cui ¢ coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

3. Descrizione del progetto, in questa sezione vengono e richieste le informazioni generali e di
contestualizzazione del progetto.
4. Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del progetto

(formative, non formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio regionale delle figure
professionali ecc.) Le attivita inserite in questa parte dovranno corrispondere alle attivita descritte
all’interno del Formulario descrittivo allegato.

5. Schede Preventivo

Nel campo “voce spesa” selezionare 1’opzione formazione occupati e per “N. di ore di formazione erogata
per partecipante (ORA/PARTECIPANTE)” va inteso come il numero totale del monte ore del progetto (cio¢
la somma del monte ore delle singole edizioni).

Se il progetto prevede anche I’applicazione dell’UCS retribuzione cliccare sull’icona “Aggiungi” nel campo
“voce spesa” e selezionare I’opzione retribuzione formazione occupati ¢ per “N. di ore di formazione erogata
per partecipante (ORA/PARTECIPANTE)” va inteso come il numero totale del monte ore del progetto (cioe
la somma del monte ore delle singole edizioni). Fare attenzione alla corrispondenza del N. di ore di
formazione erogata per partecipante.

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi prima la
1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

Una volta compilata e salvata ['ultima sezione 1’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla quale ¢
possibile:

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 | Consulta Bandi/Presenta Proget(i
Ricerca Bandi
Parametri Ricerca

Responsabile di AtfvitéOrganismo Infermedio Tutf v
0ggetio Ricecs parls llintem del cggelo bando
Atta PAD Tut v

Seatenza pa[ouoaoor A 3
Q Ricerca | Annulla
Bandi Gestione Formulario online
RdA/OL Oggetto Bando Attvita PAD Dats Dats Dettaglo Complazione Mlegati Presenta Pagamento Protocolle
i ! d Pubblcazione : Seadenza Pub.Bando Formulario Formulario Formulario Bolo
7 ; P ) " =
" IS0 SETTORE FORMAZIONE AL 124 A.1,1.2.A Percorsi e Servizi integrati (orientamento, formazione, consulenzz) per la creazione dimpresa e di a5t Wy Q ¢ ﬂ @ B n
lavora autonomo
1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito

el
2, Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso
- Dichiarazioni richieste dall’avviso
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- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso

§§ Regione Toscana

Tutti i documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma digitale, ad eccezione delle lettere
di adesione delle imprese e delle dichiarazioni de minimis/aiuti alla formazione che possono essere
sottoscritte anche con firma autografa con allegata la fotocopia del documento di identita in corso di
validita.

I documenti che devono essere allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la
funzione Gestione Allegati

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare - E possibile allegare al formularic massimo 5 file .zip (dimensione massima per
Ita Bandi/Pres Sfoglia... | Nessun file selezionato.
REaneytiEs al formulario formato ZIP 0 file 5MB).

Hota sugli allegati:
Per preparare la documentazione da allegare al formulario & utile procedere nel sequents modo:

« 1) Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il pitl leggero possibile (Es jpg, pdf) in modo da non superare
|a dimensione massima accettata (SMB per file .zip). Non sono accettafi dal sistema file con dimensione superiore 2 5MB.

+ 2) 8e si usa un scanner impostare una risoluzione a dpi minimi & 5e non necessario il colore scannerizzare in bianco e nero

« 3)Quanda si ritiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando si pud procedere con la crazione delidei file zip. I file zip pud essere creato davar applicativi
reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.).

+ 4) Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare lo zip con i decumenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento.

« 5)Infine dopo aver inserito gli allegati, controllare che sia tutto a posto e che ifile inseriti sul sistema siano leggibili

[HAllega | | 3 chivdi

Documenta Funzioni

1. Attivare il pagamento \d/?l bollo on-line attraverso la funzione EI

Home Utente: CPNNGLTGC58C415A - Livello:2 | Consuita Bandi/Presenta Progeti

RicercaBandi | Pagamento Bollo- FormularioN36 %

Bando
AwisoProcedura PROVAFOL
Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE

Informazioni sul pagamento
Regione Toscana ha realizato un progett: nfrastrutra per [erogazion o sen df pagamento’ denaminata RIS, i cui abistvo & lerogazione i seni o pagamento. Nella piataforma IRIS abbiama I funzionalit df gesfiane delle Posiziani Debitore & carico def confibusntifisic e giuricic.

Aprendo una Posizione Debitoriai sogget (ctadiniEr) potranna fomire in anficio ad RIS e previsiani dei pagamenti che dowanno essers efetua. E possibile regalarizare la posizions debitora aperta con e sequent modalta:
2. Presentare il formulario

Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno pit modificabili.

Gestione Formulario on-line
‘Attivits PAD

Data Data Dettaglio Compilazione Allegati Presenta Pagamento Protocallo
Pubblcazione e PubBando |Formuiario Formuiario Formuario Bolo
‘:.Vtrz éi::;;u;s\ & servizi integrati (orientamento, formazione, consulenza) per la creazione dimpresa e di 05/02/2016 31202017 -&« & m @ E &

A.1.1.2.A Percorsi e serviz integrat (orientamento, formazione, conslenza) per la creazione dmpresa e di ~ N. /2017
lavoro autonomo LA ELIAD < 2 L2 & Deta 24/03/2017

Per problemi tecnici connessi alla procedura on line contattare il seguente numero: 800688306



