
Workshop online FSE+ 
ARTE CONTEMPORANEA
PR FSE + Toscana 2021-2027

Attività PAD 1.a.5 - Sostegno alle transizioni verso un’occupazione stabile 
e di qualità nei beni culturali e nell’arte contemporanea:
“Residenze d’artista”

10 febbraio 2025



Agenda del pomeriggio | 14:00 - 16:00

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

14:00 Accoglienza partecipanti

14:05 Saluti istituzionali e introduzione - Regione Toscana

14:10 Programma dell’incontro e modalità di lavoro - LAMA Impresa Sociale

14:15 Presentazione dell’avviso - Dario Marmo, LAMA e Regione Toscana

14:45 Sistema Informativo FSE+ e accesso in piattaforma - Francesca Sineo, LAMA

15:15 Momento facilitato per la raccolta di domande - Sara Barbieri, LAMA

15:55 Contatti e prossimi passi

16:00 Conclusione lavori



01.

02.

03.

Informare i potenziali beneficiari rispetto alle opportunità aperte 
dall’Avviso e ripercorrerne alcuni aspetti chiave

Fornire ai partecipanti indicazioni di supporto al lavoro di elaborazione 
e presentazione delle proposte progettuali

Raccogliere dubbi e domande dei soggetti interessati a partecipare 
all’Avviso

Obiettivi dell’incontro

Questo primo Workshop online, dedicato all’Avviso per il Sostegno alle transizioni verso un’occupazione stabile e di qualità 
nei beni culturali e nell’arte contemporanea: “Residenze d’artista”, fa parte delle attività previste dal Programma di 
animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della 
Regione Toscana a valere sul PR FSE+ Toscana 2021-2027, a cura di LAMA Impresa Sociale.
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01.

02.

03.

Approfondimenti tematici in plenaria a cura di Regione Toscana e 
LAMA Impresa Sociale

Strumento interattivo per la raccolta e condivisione di domande dei 
partecipanti, attivo durante l’intero incontro

Momento facilitato di condivisione delle domande raccolte

Come lavoriamo oggi
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Strumento interattivo per la raccolta domande 
Inquadrare il QRcode per accedere a Mentimeter e inserire le proprie 
richieste di approfondimento riguardo agli argomenti che saranno presentati. 

Nel Mentimeter troverete infatti 3 sezioni:

1. Quali richieste di approfondimento hai rispetto alla 
presentazione dell'Avviso?

2. Quali richieste di approfondimento hai rispetto all'Uso del 
Sistema Informativo?

3. Su quali altri argomenti non già trattati 
avresti bisogno di un approfondimento?
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In alternativa all'utilizzo di Mentimeter, è possibile inviare domande tramite la chat di Zoom

https://www.menti.com/al8dchv1e4fe


Strumento interattivo per la raccolta domande
● Per iniziare, dalla pagina iniziale intitolata “Richieste di approfondimento” cliccare su 

“Successivo >” per accedere alla prima sezione.
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● Per inviare una richiesta di approfondimento su un argomento, scrivere la propria 

domanda nel box e quindi premere “Invia”.
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● Quindi, per passare alla sezione successiva (es. da “presentazione dell'Avviso” a “Uso del 

Sistema Informativo”), premere il tasto “Prossima domanda”.
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● Nel caso in cui non abbiate nessuna richiesta di approfondimento per una sezione, 

lasciare il box vuoto e premere “Invia”, quindi premere “Salta” per passare alla sezione 
successiva.

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana



Strumento interattivo per la raccolta domande
● Per tornare alla sezione precedente, usare la freccia “Indietro” del proprio browser.
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Sostegno alle transizioni verso un’occupazione stabile e di 
qualità nei beni culturali e nell’arte contemporanea:
“Residenze d’artista”
Attività PAD 1.a.5

Approfondimenti tematici in plenaria 

Presentazione dell’Avviso
a cura di LAMA Impresa Sociale e Regione Toscana



Finalità
Favorire l'occupazione giovanile under 35 con “Residenze d’artista”, promuovendo 
formazione non formale, creatività, curatela e radicamento socio-culturale attraverso 
esperienze immersive sul territorio.

Destinatari dell’attività delle residenze
Giovani 18-35 anni con diploma superiore, disoccupati, inoccupati, inattivi, occupati che 
vogliono avviare attività imprenditoriali, non iscritti a percorsi di studio o formazione, che siano 
artist*, curatori e curatrici.

Ogni progetto sarà finanziato con i fondi del PR Toscana FSE+ 2021/2027 a copertura del 100% 
delle spese sostenute. Le Risorse disponibili per l’attività ammontano a 2 milioni di euro. 

Finanziamento pubblico
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Beneficiari del contributo (art. 4)
● Enti pubblici o privati senza scopo di lucro

● con sede in Toscana

● attivi sul territorio nelle arti visive contemporanee, capaci di realizzare residenze d’artista 
con strutture, servizi, formazione e tutoraggio.

Possono essere: 
● singoli soggetti (escluse persone fisiche)
● consorzi o fondazioni
● associazioni temporanee di scopo (ATS) o partenariati già costituiti o da costituire a 

finanziamento approvato

(NB: in quest’ultimo caso i soggetti attuatori devono dichiarare l’intenzione di costituire il 
partenariato ed indicare il capofila sin dal momento della presentazione del progetto)
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Beneficiari del contributo (art. 4)
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❖ Ogni soggetto può presentare, in forma singola o associata, un solo progetto o 
partecipare in partenariato alla presentazione di un solo progetto

❖ È possibile essere sostenitori di più di un progetto



Tempistiche

SCADENZA: 15 aprile 2025, ore 12:00

AVVIO FORMALE DEI PROGETTI: entro 60 giorni dalla pubblicazione della 
graduatoria con stipula della Convenzione tra RT e beneficiario.

DURATA DEI PROGETTI: max 18 mesi complessivi per tutte e due le residenze.

Nello specifico, ciascun progetto dovrà articolarsi in n. 2 (due) residenze, di una 
durata compresa tra 6 e 9 mesi ciascuna.
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● Ogni residenza dovrà prevedere un minimo di 5 fino ad un massimo di 10 destinatari, di 
cui almeno 1 deve essere curatore/curatrice

● Il numero dei curatori/curatrici per ciascuna residenza non deve mai superare il limite del 
40% del numero di destinatari totali (qualora nell’applicazione della percentuale si 
ottenesse un numero non intero, si deve procedere con l’arrotondamento all’unità 
inferiore).

→ In totale quindi il progetto potrà avere un numero complessivo di destinatari compreso tra 
10 e 20

Numero dei destinatari
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La “Borsa di residenza”, a carico del beneficiario, è obbligatoria e copre un importo complessivo 
di 500 euro netti come indennità di partecipazione per ogni destinatario.

NB: come tutte le altre spese ammissibili (alloggio, formazione, materiali, etc…), anche la spesa 
“Borsa di residenza” è tra le voci di spesa rendicontabili e valorizzabili così come da PED allegato 
all'Avviso, alla voce “B.2.4.2 Indennità partecipanti”.

Borsa di residenza
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● Esempio di voci di spesa da 
compilare online nella 
“Scheda Preventivo”, secondo 
il modello all’Allegato 4

● evidenziate in grigio le voci di 
spesa non ammissibili e 
pertanto non valorizzabili.



Qualora, nel corso di un mese, la partecipazione di un destinatario risultasse inferiore al 70% 
ma almeno del 40% dei giorni previsti per ogni mese (calcolabili in non meno di 20 giorni al 
mese - incluse le assenze giustificate) l’importo della “Borsa di residenza" verrà ridotto in 
misura proporzionale alla percentuale dei giorni di effettiva presenza compresi tra il 70% e il 
40% dei giorni previsti per ogni mese.

Attenzione → la borsa non sarà erogata in caso di partecipazione inferiore al 40% in un mese

Borsa di residenza
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● Selezione tramite avviso pubblico, pubblicato per almeno 30 giorni

● I destinatari selezionati potranno partecipare soltanto a 1 “Residenza d’artista”

Già in fase di presentazione della domanda di progetto (sezione B.2.2.2 del Formulario - All. 3) si 
richiede di indicare alcuni elementi sulla base dei quali eventualmente i destinatari saranno 
selezionati, ad esempio le classi di età, il livello di istruzione, o altro, come da Allegato A della 
DGR 138/2024 - paragrafo 3).

● I beneficiari sono responsabili della selezione dei destinatari e dovranno poterne 
dimostrare concretamente il possesso dei requisiti, in fase di controlli

FAQ n.7 - Parte 1: La scelta delle modalità per la verifica dei requisiti di potenziali destinatari, resta in capo al beneficiario. L’auto-dichiarazione può 
essere sufficiente nella fase di presentazione della domanda da parte del potenziale destinatario, tuttavia non può essere ritenuta lo strumento 
idoneo per verificare e comprovare i requisiti oggetto dell’auto-dichiarazione stessa. Sarà necessario chiedere il rilascio della relativa 
documentazione ai CPI o analoghe strutture estere.

Selezione dei destinatari e valutazione
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Tipologia di intervento
Ogni progetto di residenza deve prevedere attività di formazione.

La formazione si divide in: 

● Teorica, non formale, in modalità collettiva (120-240 ore): storia dell’arte contemporanea, 
normativa sui beni culturali, progettazione di eventi culturali e comunicazione, con docenti ed 
esperti. Include ricerche e interazioni con le realtà artigianali locali.

● Pratica: artisti creano opere site-specific ispirate al territorio; curatori organizzano e 
allestiscono una mostra finale, aperta al pubblico gratuitamente.

>> Le attività obbligatorie sono indicate all’Art. 9 - punto 9.2 Altre modalità attuative lettera b)
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Formazione teorica non formale
1) un percorso di formazione teorica di tipo non formale (per un minimo di 120 ore fino ad un 
massimo di 240 ore) per tutti i partecipanti (artisti/artiste e curatori/curatrici) in modalità 
collettiva, che tenga conto delle seguenti aree di sapere:

● ricognizione storico-critica comparata dell'arte contemporanea fino ai giorni nostri;

● normativa sui beni culturali: norme nazionali, comunitarie, internazionali, i soggetti istituzionali 
pubblici e privati;

● il patrimonio culturale: tipologie e collocazioni, progettazione e comunicazione di itinerari culturali;

● progettazione ed organizzazione di eventi culturali (le diverse tipologie di eventi di interesse culturale 
- le tecniche di progettazione e di programmazione - la gestione di un evento - la capacità 
progettuale);

● comunicazione e progettazione culturale (la comunicazione come qualità intrinseca del prodotto 
culturale).

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana



Formazione pratico-esperienziale
2) un percorso di formazione pratico-esperienziale che preveda le seguenti attività:

● Per gli artisti e le artiste in residenza: la realizzazione di un’opera site specific che nascerà dalla relazione, dall’analisi e 
dal confronto con le specificità e le peculiarità di un territorio della Toscana. 

● Per i curatori e le curatrici in residenza: la curatela di una mostra finale che sarà il risultato delle interazioni con le 
pratiche artistiche degli artisti e delle artiste in residenza.

● Progettazione della mostra collettiva finale che esporrà le pratiche artistiche e le azioni di curatela realizzate durante il 
progetto “Residenze d’artista”.

● Allestimento e inaugurazione della mostra collettiva finale, la cui durata verrà decisa dal beneficiario entro l’arco di 
tempo stabilito per la durata totale della residenza. La mostra dovrà essere aperta al pubblico gratuitamente. Durante il 
periodo di apertura della mostra, artisti/artiste e curatori/curatrici destinatari dovranno essere coinvolti in attività di 
restituzione, guida alla comprensione, laboratori per la fruizione del percorso espositivo da parte di pubblici diversificati.

● Realizzazione di un catalogo digitale o cartaceo come risultato finale del percorso di residenza e sintesi della mostra 
collettiva finale. Il catalogo dovrà essere reso disponibile gratuitamente durante la mostra collettiva finale e durante gli 
eventi pubblici di restituzione di ciascuna delle residenze del progetto.

● Realizzazione di almeno un evento pubblico di restituzione per ciascuna residenza del progetto.
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I destinatari vivono, si formano e operano nel luogo della residenza, senza interruzioni, e il 
progetto fornisce loro un alloggio gratuito (con caratteristiche specifiche, indicate all’art. 9.2, 
lettera f. dell’Avviso) dove svolgere le attività.

I Beneficiari garantiscono quindi:

● Alloggi adeguati, con spazi comuni per la preparazione, cottura e consumazione dei pasti

● Laboratori e atelier per la produzione artistica

● Dotazioni tecniche per il lavoro (es. materiali, strumenti, accesso a tecnologie)

● Sicurezza certificata per i partecipanti

Spazi per Alloggio e Lavoro
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Le residenze dovranno prevedere la produzione di un catalogo: 

● in formato digitale o cartaceo
● di documentazione delle opere e del processo artistico
● Reso gratuitamente disponibile durante la mostra finale e durante gli eventi pubblici di 

restituzione di ciascuna delle residenze del progetto

Il beneficiario dovrà promuovere tramite canali digitali ed eventi locali il catalogo ed i suoi 
contenuti.

Catalogo
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Proprietà e Diritti
Tutti i prodotti realizzati durante le attività finanziate sono di proprietà dell’Amministrazione regionale, che 
detiene anche i diritti di utilizzazione economica. Questi prodotti, essendo creati con contributi pubblici, non 
possono essere ceduti a terzi né utilizzati dal beneficiario o dall’autore, salvo che i diritti siano stati 
formalmente acquisiti dall’Amministrazione, nel rispetto delle normative vigenti.

L’autore conserva il diritto morale di essere riconosciuto come ideatore dell’opera, in conformità con la 
normativa sul diritto d’autore (Art. 11, L. 633/41 e successive modifiche).

Consegna dei Prodotti
I prodotti devono essere consegnati dal beneficiario contestualmente alla presentazione della 
documentazione finale del progetto, salvo diversa indicazione del Settore regionale competente.

→ Loghi e Comunicazione!
Tutti i prodotti devono rispettare le disposizioni relative all’uso dei loghi obbligatori, come previsto dall’Art. 14 
dell’avviso e dalla D.G.R. 610/2023 e successive modifiche.

Prodotti Artistici, Didattici e Divulgativi
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana



Deleghe a terzi
La delega a terzi (non persone fisiche) è consentita solo per attività occasionali e specialistiche 
(progettazione, docenza, orientamento), se non gestibili direttamente dal beneficiario.

>> Il ricorso a delega a terzi deve essere valutato e autorizzato da RT

Non è ammessa quindi delega a terzi per le funzioni di:
● direzione
● coordinamento
● gestione amministrativa
● tutoraggio

In questi casi, il beneficiario può solo gestirle in proprio: 
● con personale dipendente
● ricorrendo a collaboratori esterni - solo persone fisiche
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Le funzioni assegnate devono essere compatibili secondo il par. A.6.b della DGR 610/2023.
Affidamenti e deleghe seguono le regole specifiche della normativa, indicate anche nel Manuale dei 
Beneficiari.

https://www301.regione.toscana.it/bancadati/atti/Contenuto.xml?id=5405245&nomeFile=Delibera_n.62_del_29-01-2024-Allegato-02
https://www301.regione.toscana.it/bancadati/atti/Contenuto.xml?id=5405245&nomeFile=Delibera_n.62_del_29-01-2024-Allegato-02


● Progetti: finanziabili tra 170.000 € (min., uguale per tutti i progetti) e (fino a un max di) 
500.000 €

○ L’importo massimo del finanziamento viene stabilito in base al quantitativo di 
destinatari selezionato con le 2 residenze (specifiche nell’Art. 9.2, lettera e dell’Avviso);

● Modalità di rendicontazione: 

costi indiretti = tasso forfettario del 7% dei costi diretti ammissibili per coprire i costi indiretti

→ Attenzione: non sono ammesse ai contributi di cui al presente Avviso le attività già 
finanziate, per le medesime voci di spesa, nell’ambito di progetti approvati a valere su altri 
finanziamenti pubblici. 

Finanziamento 
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Il finanziamento pubblico sarà erogato in 3 fasi:

1. Anticipo (40%): all’avvio del progetto, previa richiesta, e con stipula della Convenzione e, 
per i non enti pubblici, polizza fideiussoria a garanzia.

2. Rimborsi successivi: fino al 90% del finanziamento (incluso l’anticipo), su base trimestrale 
e in relazione ai dati finanziari inseriti nel Sistema Informativo.

3. Saldo finale: dopo comunicazione di conclusione, presentazione del rendiconto, 
inserimento dei dati finali e verifica del Settore competente.

>> Il beneficiario può rinunciare all’anticipo al momento della Convenzione, evitando la 
fideiussione. 

>> La polizza deve essere presentata prima della prima richiesta di rimborso, pena la rinuncia 
all’anticipo.

Erogazione del finanziamento 
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1. Qualità e coerenza del progetto (42 punti), con attenzione a chiarezza, congruenza e 
parità di genere.

2. Innovazione, sostenibilità e trasferibilità (35 punti), valutando l’innovazione, l’impatto 
sociale e la sostenibilità.

3. Soggetti coinvolti (9 punti), considerando l’esperienza dei partecipanti e il partenariato.

4. Priorità dell’Avviso (6 punti), con focus su inclusione, accessibilità e localizzazione in aree 
colpite da eventi meteorologici di eccezionale intensità verificatisi a partire dal 29 ottobre 
2023 (2 punti), sulla base degli elenchi presenti nelle ordinanze

5. Valutazione economica (8 punti), riguardo la congruità del piano finanziario.

I progetti devono ottenere almeno 65 punti per essere finanziati.

Valutazione
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1. Graduatoria approvata entro 90 giorni dalla scadenza, assegna contributi fino a 
esaurimento fondi e viene pubblicata sul BURT

2. Eventuali risorse aggiuntive potranno finanziare progetti in graduatoria non finanziati per 
mancanza di fondi

Attenzione: la data di avvio del progetto è da intendersi dalla sottoscrizione della 
Convenzione, e non dalla data di pubblicazione della graduatoria sul BURT. 

Approvazione Graduatorie
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● I beneficiari devono inviare tramite PEC l'atto di costituzione/mandato (nel caso in cui sia stato 
stipulato) entro 30 giorni dalla pubblicazione della graduatoria sul BURT. 

● La Convenzione con la Regione Toscana sarà stipulata sempre entro 60 giorni dalla stessa. 

● Devono essere verificati i requisiti dei destinatari, inclusa la conoscenza minima dell’italiano per 
stranieri (autovalutazione secondo il QCER e successiva verifica). 

● Le comunicazioni di inizio attività per ciascuna residenza devono essere inviate via PEC con almeno 10 
giorni lavorativi di anticipo, corredate dal calendario dettagliato, argomenti, professionisti coinvolti (con 
curricula) e sedi. 

● Il mancato avvio del progetto entro 60 giorni dalla Convenzione può causare la revoca del 
finanziamento. 

● Modifiche al progetto sono possibili solo con autorizzazione, escludendo: variazioni sui destinatari, 
finalità generali del progetto e gli obiettivi previsti, la percentuale dei costi forfettari applicabile, il 
finanziamento totale del progetto, le modifiche incrementali del totale dei costi diretti.

Adempimenti e vincoli dei soggetti finanziati
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I progetti sono ammissibili se: 
● pervenuti entro il 15 Aprile alle ore 12.00; 
● rispondenti alle caratteristiche del bando (Art. 3); 
● presentati secondo le modalità previste dalla modulistica online (Art. 7); 
● da soggetti o partenariati ammissibili (Art. 3 e 4); 
● completi degli allegati (Art. 8); 
● compilati con i formulari online (Allegati 2 e 3); 
● progettati secondo l'Art. 9, che indica i criteri delle residenze; 
● svolti in Toscana. 

→ Le domande ammesse sono valutate tecnicamente.
→ Irregolarità devono essere corrette entro 5 giorni, pena l'esclusione.

Ammissibilità
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Presentazione dei progetti sul 
Sistema Informativo FSE+
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Modalità di presentazione delle domande (Art. 7)
● La procedura per l’invio di tutta la documentazione di progetto è accessibile SOLO ed 

esclusivamente in modalità online; non si dovrà/potrà quindi procedere all’inoltro della 
proposta in forma cartacea

● Per caricare la domanda di progetto e la relativa documentazione allegata prevista 
dall’Avviso (è ammissibile solo documentazione in formato .pdf), è necessario accedere 
al Sistema Informativo FSE tramite l’indirizzo https://web.regione.toscana.it/fse3, 
utilizzando una CNS (Carta nazionale dei servizi) attivata, oppure SPID o CIE. Assicurarsi 
quindi di disporre di una delle seguenti modalità di autenticazione digitale

● Attenzione! Se il soggetto proponente non è già registrato sul SI FSE+, è necessario 
compilare la sezione “Inserimento dati per richiesta accesso” accessibile direttamente al 
primo accesso all’indirizzo web del Sistema Informativo

https://web.regione.toscana.it/fse3/


Richiesta di abilitazione al SI
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Eventuale registrazione al SI FSE tramite CNS, SPID o CIE, compilando la sezione “Inserimento dati 
per richiesta accesso”;STEP 1

Si suggerisce di fare richiesta 
di nuovo accesso al Sistema 
Informativo FSE il prima 
possibile, e comunque 
almeno 10 giorni lavorativi 
prima della scadenza
(15 Aprile alle ore 12:00)
Subito dopo il primo accesso, è 
necessario inviare un'e-mail a 
assistenza.fse@regione.toscana.it,
comunicando di avere fatto richiesta di 
abilitazione al sistema e indicando i dati 
specificati in Allegato 2.

Tipologia di 
informazioni 
richieste in fase di 
registrazione sul 
portale



Supporto tecnico
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Una volta accettata la richiesta di accesso al servizio FSE, viene inviata una mail di conferma 
all’indirizzo mail fornito in fase di registrazione.

NB: in caso di difficoltà ad accedere all’indirizzo https://web.regione.toscana.it/fse3, si suggerisce 
di provare a cambiare browser (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari, etc) e/o di 
inserire l'indirizzo direttamente nella barra di ricerca.

❖ Per problemi tecnici connessi alla procedura on line, è possibile contattare il seguente 
numero: 800 688 306 

❖ Oppure, scrivere all’indirizzo assistenza.fse@regione.toscana.it

❖ Inoltre, in caso di difficoltà riscontrate in piattaforma, si consiglia di salvare sempre degli 
screenshot della schermata di errore

https://web.regione.toscana.it/fse3


Formulario progetti FSE+ online
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Presentazione della domanda tramite 
la sezione Candidatura su un bando 
FSE Progetti, cliccando sul link 
“Formulario di presentazione 
progetti FSE”.

STEP 2

La trasmissione ultima della domanda 
dovrà essere effettuata dal 
Rappresentante legale del soggetto 
proponente, cui verrà attribuita la 
responsabilità di quanto presentato.



Formulario progetti FSE+ online
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Cliccare sull’icona Consulta Bandi/Presenta ProgettiSTEP 3



Formulario progetti FSE+ online
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Ricercare attraverso le barre di ricerca l’Avviso di interesse e utilizzare le apposite funzioni per 
iniziare a inserire le informazioniSTEP 4

La prima icona 
disponibile è quella 
che permette 
l’azione di 
“Gestione/modifica 
formulario”, e 
quindi l’accesso alla 
fase di 
compilazione delle 
informazioni per 
presentare il 
progetto
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Successivamente, utilizzare le 
altre icone messe a 
disposizione nella griglia 
ottenuta dalla ricerca per 
eseguire le diverse operazioni

STEP 5

Attenzione! 
Con la presentazione del formulario 
(icona “Presenta”) si ha la 
protocollazione e i dati inseriti non 
saranno più modificabili; per questo 
motivo, è fortemente consigliato di 
controllare il documento PDF 
generato dal sistema e gli allegati 
prima di procedere



Formulario progetti FSE+ online
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La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni principali e NON è possibile 
avanzare in piattaforma fino a quando ogni sezione non è stata completata e non si è cliccato sul 
tasto “Salva e prosegui”. 

● Tutti i campi segnati con un asterisco* sono obbligatori

● Le 2 residenze dovranno essere descritte nel “Formulario di presentazione dei progetti FSE 
on line” (allegato 3) ciascuna attraverso una “Scheda attività”

● Le 2 schede attività sono già incluse nell’allegato 3

1 Residenza = 1 Scheda attività = 1 matricola per ogni attività/residenza
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E’ possibile tornare indietro per modificare la sezione precedente MA è MOLTO IMPORTANTE 
salvare sempre se si sono apportate modifiche, altrimenti il Sistema Informativo NON registrerà 
la modifica apportata

NB: ulteriore aspetto da attenzionare è che il messaggio qui sopra viene mostrato SOLO se si decide di 
tornare alla sezione precedente attraverso il bottone “indietro” del portale 

NON viene mostrato invece se si torna indietro cliccando su una delle frecce relative alla sezione 
precedente: in quel caso, il SI NON avrà comunque registrato la modifica ma non sarà nemmeno 
comparso il messaggio di alert
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Esempio dalla Sezione 1 - Dati identificativi del progetto

Si suggerisce di lavorare alle sezioni più narrative su un documento interno e successivamente copiare e 
incollare i paragrafi in piattaforma. In questo modo, sarà possibile raccogliere in un unico documento sempre 
modificabile i contenuti principali da inserire nei vari box e modificarli in maniera più agile, oltre ad avere un 
proprio documento da condividere con altri eventuali partner o collegh*
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Esempio dalla Sezione 5 - Schede Preventivi

Cliccando sul bottone “Aggiungi” è possibile 
selezionare una voce di spesa e l’importo ad 
essa associato

Attenzione: il preventivo può essere salvato solo se non è 
presente uno sbilancio



Formulario progetti FSE+ online
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Una volta compilata e salvata l’ultima sezione l’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla 
quale è possibile nello specifico:

Allegare:
● Formulario descrittivo 

secondo il format 
allegato all’Avviso 
(Allegato 3)

● Dichiarazioni richieste 
dall’Avviso

● Altre informazioni 
aggiuntive da allegare al 
formulario, richieste 
dall’Avviso
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● Tutti i documenti devono essere caricati in formato .pdf
● Sottoscritti con firma autografa o digitale, in forma estesa e leggibile
● I documenti da allegare devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la 

funzione Gestione Allegati, 

seguendo inoltre le indicazioni fornite direttamente dal portale (Nota sugli allegati)

● E’ possibile allegare al formulario massimo 5 file .zip
● Ogni file .zip può avere dimensione massima di 5MB
● Tutti i documenti da allegare sono disponibili in formato editabile sulla pagina del sito di RT 

dedicata al bando
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Firma/e Allegato 3 - Formulario
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Attenzione:

A seconda delle casistiche di “soggetto proponente”, il formulario deve essere sottoscritto, pena 
l’esclusione, da:

● legale rappresentante del proponente singolo, consorzio, fondazione, rete-soggetto;

● legali rappresentanti dei soggetti partecipanti a un partenariato costituendo;

● legale rappresentante del soggetto capofila di partenariato costituito che preveda mandato 
di rappresentanza specifico al capofila per l’Avviso in oggetto;

● legali rappresentanti dei soggetti partecipanti ad altra forma di partenariato costituita che 
non preveda mandato di rappresentanza specifico per l’Avviso in oggetto.
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Dettaglio istruzioni 
E’ possibile consultare nel dettaglio tutte le istruzioni relative alla presentazione del progetto 
tramite la piattaforma del Sistema Informativo FSE+:

1) all’Allegato 2 dell’Avviso “Residenze d’Artista” - ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E 
PRESENTAZIONE ON LINE DEL FORMULARIO PROGETTI FSE+
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Dettaglio istruzioni 
2) Dalla Home page 
generale, cliccare sulla 
sezione Note e 
informazioni Formulario 
Progetti per visualizzare e 
scaricare il documento di 
guida alla presentazione di 
progetti online
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Dettaglio istruzioni 
3) scaricando il Manuale operativo Enti/Agenzie Formative, direttamente dalla sezione Help del 
portale, cui si arriva cliccando su “ALTRE FUNZIONALITÀ” → Sistema Informativo FSE
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La funzione del SI è quella di raccogliere e gestire tutte le informazioni rilevanti per il progetto, 
garantendo la tracciabilità e la trasparenza delle attività e delle spese

I beneficiari/attuatori sono tenuti alla trasmissione dei dati di monitoraggio finanziario/avanzamento attività 
alla Regione tramite inserimento nel Sistema informativo

● Il corretto e puntuale inserimento dei dati nel SI è condizione necessaria per l’erogazione del 
finanziamento, e l’Ente capofila del progetto e i soggetti partners sono tenuti ad alimentare in 
modo puntuale il sistema informativo regionale

● Il ritardo reiterato potrà comportare il mancato riconoscimento delle relative spese/costi standard 
e nei casi più gravi la revoca del progetto



Gestione in itinere SI FSE+
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L’accesso come Ente Gestore permette di:

● Presentare i progetti attraverso il formulario online

● Gestire i progetti: preventivi di spesa (inserimento e aggiornamento), inserimento delle 
date.

● Rendicontare il progetto: inserimento dei giustificativi di spesa, dichiarazione 
trimestrale (chiusura del trimestre), validazione della rendicontazione.

● Aggiornare le attività: con le informazioni di attuazione e le anagrafiche da inserire



Domande



Strumento interattivo per la raccolta domande 
Inquadrare il QRcode per accedere a Mentimeter e porre domande 
riguardo agli argomenti che sono stati presentati:

1. Quali richieste di approfondimento hai  rispetto 
alla presentazione dell'Avviso?

2. Quali richieste di approfondimento hai  rispetto 
all'Uso del Sistema Informativo?

3. Su quali altri argomenti non già trattati 
avresti bisogno di un approfondimento?

In alternativa all'utilizzo di Mentimeter, è possibile porre domande tramite la chat di Zoom

Link ai risultati

https://www.mentimeter.com/app/presentation/aldj2z7ihnywgbodfext3rhscg4dyxeu/edit?source=share-invite-modal


Prossimi passi
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Per rimanere aggiornati, vi invitiamo a:

● Consultare il Sito di Regione Toscana e 
la pagina dedicata al bando 

● Iscrivervi alla Newsletter FSE+ della 
Regione Toscana e al canale 
broadcast Whatsapp dedicato ai 
bandi FSE+ della Direzione Cultura 

● Seguire i canali social di Regione 
Toscana

Canale broadcast Whatsapp
dedicato ai bandi FSE+ Cultura e Sport

https://www.regione.toscana.it/-/sostegno-per-occupazione-in-beni-culturali-e-arte-contemporanea-residenze-d-artista
https://www.whatsapp.com/channel/0029VaOVjnc5kg7CJ00Anq3R
https://www.whatsapp.com/channel/0029VaOVjnc5kg7CJ00Anq3R


Prossimi passi
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Richiesta informazioni

● Informazioni sul bando possono essere richieste 
scrivendo a

toscanaincontemporanea@regione.toscana.it 

● Sportello informativo online dedicato alle 
opportunità Fse+ 2021-2027 promosse da 
Regione Toscana - Direzione Beni, Istituzioni, 
Attività culturali e Sport in materia di musei, 
biblioteche, arte contemporanea e spettacolo è 
attivo e prende in carico le richieste entro 24 ore 

Workshop n. 2, successivo alla pubblicazione della graduatoria

Sportello informativo

mailto:toscanaincontemporanea@regione.toscana.it


Grazie dell’attenzione!


